[bookmark: _Hlk164186353]様式第１号

みやぎハートフルセンター貸会議室使用申込書

令和　　　年　　　月　　　日
みやぎハートフルセンター　管理責任者　殿


	登　録　番　号
	

	使　用　目　的
	

	使　用　期　間
	令和　年　月　日（　）　時　　分から令和　年　月　日（　）　時　　分

	使 用 予 定 人 員
	　　　　名

	使　用　施　設
（使用施設に〇）
	大会議室（１）　・　大会議室（２）　・　中会議室　・　小会議室

	備　品　使　用
	希望する　・　希望しない　　※物品リストは別紙のとおり

	使 用 責 任 者
	



連絡先電話番号

	※利　用　料　金
	　　　　　　　　　円

	
	

	決

裁

欄
	管理責任者
	事務室管理者
	係　　　員
	受付者
	受付年月日

	
	
	
	
	
	


　◆同月中に複数日の利用予約を希望されている方は、同月分の申込書にスケジュール表を添付させる形での申請も受付けます。
（注）　※印欄には記入しないでください。


様式第１号
≪記入例≫
みやぎハートフルセンター貸会議室使用申込書

令和６年○月△日
みやぎハートフルセンター　管理責任者　殿


	登　録　番　号
	Ｂ００００１

	使　用　目　的
	第１回□□会議等

	使　用　期　間
	令和６年○月△日（月）９時００分から　※月間予定は別紙参照

	使 用 予 定 人 員
	　　　名　※別紙参照

	使　用　施　設
（使用施設に〇）
	大会議室（１）　・　大会議室（２）　・　中会議室　・　小会議室
　※別紙参照

	備　品　使　用
	希望する　・　希望しない　　※別紙のとおり

	使 用 責 任 者
	



連絡先電話番号

	※利　用　料　金
	　　　　　　　　　円

	
	

	決

裁

欄
	管理責任者
	事務室管理者
	係　　　員
	受付者
	受付年月日

	
	
	
	
	
	


　◆同月中に複数日の利用予約を希望されている方は、同月分の申込書にスケジュール表を添付させる形での申請も受付けます。
（注）　※印欄には記入しないでください。
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≪記入例≫
○月分貸会議室利用予定表

団体名：　　　　　　　　　　　　　　　
	日付
	使用目的
	大会議室（１）
	大会議室（２）
	中会議室
	小会議室
	備品

	１日（月）
	●●会議
	9:00～17:00
	
	
	
	ワイヤレスアンプ：１台
ワイヤレスマイク：３本

	９日（火）
	△△会議
	
	
	9:00～15:00
	9:00～15：00
	ワイヤレスアンプ：１台
ワイヤレスマイク：３本

	１７日（水）
	□□会議
	
	9:00～15：00
	
	
	ワイヤレスアンプ：２台
ワイヤレスマイク：６本

	１７日（水）
	◆◆会議
	
	
	10:00～16:00
	
	ワイヤレスアンプ：１台
ワイヤレスマイク：３本

	２５日（木）
	○○会議（１日目）
	
	9:00～17:00
	
	
	ワイヤレスアンプ：２台
ワイヤレスマイク：６本

	２６日（金）
	○○会議（２日目）
	
	9:00～17:00
	
	
	ワイヤレスアンプ：２台
ワイヤレスマイク：６本


登録番号：　　　　　　　　　　　　　　

[bookmark: _Hlk161244346]別紙
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当日、持ち込まれる備品がございましたら、備品名・数量等をご記入ください。

image1.emf
フロア部屋名収容人員面積（㎡）

長机（設置分）37演台1

椅子（設置分）74スクリーン1

ワイヤレスアンプ1長机（追加分）6

ワイヤレスマイク3椅子（追加分）46

マイクスタンド（スタンド）2案内板1

マイクスタンド（卓上）3ホワイトボード（大）1

プロジェクター1ホワイトボード（中）1

長机（設置分）37演台1

椅子（設置分）74スクリーン1

ワイヤレスアンプ1吊看板用バトン1

ワイヤレスマイク3ポータブルステージ3

マイクスタンド（スタンド）2ステップ（ステージ用）2

マイクスタンド（卓上）3長机（追加分）6

プロジェクター1椅子（追加分）46

案内板1

ホワイトボード（大）1

ホワイトボード（中）1

長机（設置分）22演台1

椅子（設置分）44スクリーン1

ワイヤレスアンプ1

ＡＶ用ワゴン

※ワイヤレスマイク（２本）

　ピンマイク（１本）

1

ワイヤレスマイク3長机（追加分）8

マイクスタンド（スタンド）2椅子（追加分）40

マイクスタンド（卓上）3案内板1

プロジェクター1ホワイトボード（中）1

長机（設置分）16長机（追加分）2

椅子（設置分）32椅子（追加分）20

ワイヤレスアンプ1案内板1

ワイヤレスマイク2ホワイトボード（中）1

※各自の備品持ち込みは可能です。

64人

スクール形式

３人掛け

ＡＶ用ワゴン

※ワイヤレスマイク（３本）

　ピンマイク（１本）

121.5

100人

スクール形式

３人掛け

175.1

みやぎハートフルセンター貸会議室備品一覧

3階

小会議室



48人

スクール形式

３人掛け

71.82

2階

大会議室1



100人

スクール形式

３人掛け

187.48

2階

1

備品一覧

大会議室２



3階

中会議室


